
PTO‐Parent Communications:  
Unified, Simplified

Goals:
• Send information to parents when it’s timely
• Make it easy for parents to read

– When the information is new
– And later, when they’re searching for it

• Make it easy to update by PTO volunteers
– Update it one time, for both web and email
– Update it on the editor’s own schedule



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page

Principal and PTO Volunteers
Update the Website at Any Time

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

It’s just like a blog,
but without any comments.

Posts can be written
whenever it’s convenient –

and scheduled for posting later.



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page

by opt‐in subscription

to everyone

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

At 6PM Daily, the Mail System Automatically 
Sends Emails:  Full‐Text of Any New Posts



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page
by opt‐in subscription

to everyone

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

Earlier
PTO Notes

Links to
PTO Site, 
Calendar

Recent
Community

Notes

Email’s Sidebar Refers to Other Info
the Parents May Have Missed



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page
by opt‐in subscription

to everyone

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

Once Set Up,
All of this is Automatic, 

Except the Posting



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

Blog Software
(Wordpress)

Email Service
(MailChimp)

RSS
Feeds



Principal’s Notes

PTO Notes
NPS Notes

Main page

Community Notes page

Community Notes
‐ Events
‐ Sports
‐ Ads
‐ …

At Any Time:
Parents Can Go to the PTO Website 

to Find Info – Current or Past

• Latest news is 
always on top

• Can Filter by Category
o Principal
o PTO
o NPS
o Events
o Sports
o Ads
o 6th Grade
o …

• Full‐text search



A Common, City‐wide 
Community Notes page
on PTO Council Website

Email IN Box for 
newsletters@

newtonptocouncil.org

A Framework for City‐wide Collaboration on Community Notes

Custom RSS Feeds 
Create Separate Emails 
for Each School PTO

CATEGORIES
• Events
• Sports
• Ads
• …

TAGS
• Elementary
• Middle
• High
• Bigelow
• …

VOLUNTEERS AT ANY SCHOOL
1. Copy an email to post
2. Edit (clarity, brevity)
3. Set CATEGORY
4. Set TAG
5. Delete that email from IN box

Community Notes

Community Notes

Community Notes

EACH SCHOOL PTO…
• Sends its own Emails from 

its own RSS feed, filtered 
by CATEGORY and TAG

• Keeps its own Email list
• Can add its own posts


